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ПОЛОЖЕНИЕ
о предоставлении информации акционерам
АО "Новгородоблэлектро"
1.1. Настоящее Положение (далее по тексту – Положение) о предоставлении информации акционерам АО «Новгородоблэлектро» (далее по тексту – Общество) разработано в целях обеспечения прав акционеров АО «Новгородоблэлектро» на получение информации в соответствии с:
- Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» (далее по тексту Закон «Об акционерных обществах»),

- Указанием Центрального банка РФ № 5182-У от 28 июня 2019 года «О дополнительных требованиях к процедурам предоставления акционерными обществами документов или копий документов в соответствии со статьей 91 Федерального закона «Об акционерных обществах».
- Федеральным законом от 29 июля 2004 года № 98 «О коммерческой тайне»,

- Уставом АО «Новгородоблэлектро».

1.2. Настоящее Положение направлено на установление в Обществе порядка и сроков предоставления акционерам информации, предусмотренной ст.89,91 Закона «Об акционерных обществах».
1.3. Право акционеров на доступ к документам Общества осуществляется в соответствии с принципами, установленными ст.91 ФЗ «Об акционерных обществах» (далее также "Закон об АО").

1.4. Настоящее Положение подлежит размещению на странице Общества в сети интернет www.новгородоблэлектро.рф.

1.5. Положение подлежит утверждению Советом директоров Общества. Все последующие изменения и дополнения в Положение также должны быть утверждены решением Совета директоров Общества.
1.Общие положения

Общество обязано обеспечить акционерам доступ по их требованию к документам, предусмотренным п. 1 ст. 91 Федерального закона «Об акционерных обществах», включая:

· устав, внесенные в него изменения и дополнения;

· документ, подтверждающий государственную регистрацию Общества;

· утвержденные общим собранием акционеров Общества внутренние документы Общества, регулирующие деятельность его органов;

· положение о филиале или представительстве Общества;

· годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность и аудиторское заключение о ней;

· отчеты оценщиков в случаях выкупа акций обществом по требованию акционера;

· протоколы общих собраний акционеров Общества;

· списки аффилированных лиц Общества;

· заключения ревизионной комиссии Общества;

· уведомления о заключении акционерных соглашений, направленные Обществу, а также списки заключивших их лиц;

· судебные решения и постановления по спорам, связанным с созданием Общества, управлением им или участием в нем, а также судебные акты по таким спорам.

К некоторой информации и документам Общество обязано обеспечить доступ только акционерам, обладающим определенным пакетом акций с учетом ограничений, установленных действующим законодательством Российской Федерации (п. п. 2 - 3, 5 - 6 ст. 91 Закона об АО):

· по требованию акционера (акционеров), владеющего не менее чем 1% голосующих акций, Общество предоставляет доступ:

· к информации и документам, касающимся крупных сделок и (или) сделок, в совершении которых имеется заинтересованность;

· протоколам заседаний совета директоров;

· отчетам оценщиков об оценке имущества по крупным сделкам и (или) сделкам в совершении которых имеется заинтересованность;

· иным документам, которые Общество обязано хранить согласно п. 1 ст. 89 Закона об АО, за исключением указанных в п. 5 ст. 91 Закона об АО.

Если названные документы и информацию запрашивает акционер (акционеры), который обладает менее чем 25% голосующих акций, то в требовании должна быть указана деловая цель (п. 4 ст. 91 Закона об АО).
· по требованию акционера (акционеров), владеющего не менее чем 25% голосующих акций:

· к протоколам заседаний коллегиального исполнительного органа;

· документам бухгалтерского учета.

2.Порядок оформления требования акционера.

Предоставление обществом доступа к документам общества акционерам должно осуществляться в форме предоставления документов общества для ознакомления (далее - ознакомление с документами) и (или) в форме предоставления копий документов общества (далее - получение копий документов).

Требование акционера должно содержать следующую информацию (п. п. 4, 5, 5.1, 5.2, 5.3, 6, 8 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У):

· сведения о лице, направляющем требование (например, Ф.И.О., ОГРН), в том числе его почтовый адрес и (или) адрес электронной почты;

· конкретизированный по видам и периоду создания перечень запрашиваемых документов;

· деловую цель, с которой запрашиваются документы;

· форму предоставления доступа к документам.

Если в качестве формы предоставления выбрано получение копий документов, следует указать:

- конкретный способ (способы) их получения (например, лично в руки в помещении исполнительного органа);

- информация о количестве экземпляров копий (на бумажном носителе);

- указание на необходимость заверить копии запрашиваемых документов на бумажном носителе.

Если в качестве формы предоставления документов выбрано ознакомление с ними, нужно указать на возможность самостоятельно копировать документы (при условии, что правомочное лицо намерено осуществлять такое копирование). Также нужно указать о намерении правомочного лица подписать договор о нераспространении информации (соглашение о конфиденциальности) в день ознакомления с документами общества; дату подписания требования и подпись правомочного лица.

Если информацию запрашивает не сам акционер, то к требованию должны быть приложены документы, подтверждающие полномочия подписавшего его лица, например удостоверенная должным образом копия доверенности. Доверенность должна соответствовать требованиям, предусмотренным п. 1 ст. 57 Закона об АО.

Если требование подписано правомочным лицом, права на акции которого учитываются номинальным держателем, осуществляющим учет прав правомочного лица на акции общества, то к требованию должна быть приложена выписка по счету депо, которая подтверждает количество принадлежащих данному лицу акций на дату не ранее семи рабочих дней до даты направления требования (п. 9 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У).

Требование могут предъявить несколько правомочных лиц, действующих совместно. Для этого можно направить (вручить) один документ, подписанный всеми правомочными лицами, действующими совместно, либо несколько документов, каждый из которых подписан одним (несколькими) из правомочных лиц, действующими совместно. Кроме того, номинальные держатели, которые осуществляют учет прав правомочных лиц на акции общества, могут направить сообщения о волеизъявлении правомочных лиц в соответствии с полученными от них указаниями (инструкциями), указав в каждом сообщении всех правомочных лиц, действующих совместно (п. 13 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У).

Требование, предъявленное несколькими правомочными лицами, действующими совместно, путем направления нескольких документов (сообщений о волеизъявлении правомочного лица), признается поступившим, если документы (п. 18 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У):

· одинаковы по существу требования;

· включают сведения о том, что права правомочных лиц на акции учитываются на лицевом счете в реестре акционеров и номинальными держателями, осуществляющими учет прав правомочного лица на акции общества (учитываются несколькими номинальными держателями), а также международный код идентификации всех указанных номинальных держателей, осуществляющих учет прав на акции, принадлежащие правомочным лицам;

· содержат одну дату, на которую указывается количество принадлежащих правомочным лицам акций общества.

Требование может быть предъявлено следующими способами (п. 11 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У):

· направлено через номинального держателя, осуществляющего учет прав правомочного лица на акции общества;

· направлено через почтовую или курьерскую службу;

· вручено под подпись директору, председателю совета директоров или иному лицу, уполномоченному обществом принимать корреспонденцию;

· иным способом, предусмотренным уставом или внутренним документом общества.

Если в требовании выявлены недочеты (отсутствуют какие-либо обязательные сведения или документы), Общество сообщает об этом лицу, направившему требование, в письменной форме. Общество направляет такой ответ в течение семи рабочих дней с даты предъявления требования. Если в требовании не указан ни один способ связи с правомочным лицом и нет информации о конкретном способе (способах) получения копий документов или требование предъявлено ненадлежащим способом, то оно не рассматривается (п. 20 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У).

3.Основания для отказа в предоставлении информации.

Акционеру может быть отказано в доступе к документам и информации Общества при наличии хотя бы одного из следующих условий (п. 8 ст. 91 Закона об АО):

· лицо, обратившееся с требованием, не обладает правом доступа к запрашиваемым документам в соответствии с установленными законодательством РФ условиями;

· электронная версия запрашиваемого документа доступна на сайте Общества или раскрыта в порядке, предусмотренном законодательством РФ о ценных бумагах;

· документ запрашивается повторно в течение трех лет и доступ к нему уже предоставлялся;

· документ относится к прошлым периодам деятельности Общества (более трех лет до момента обращения с требованием), за исключением информации о сделках, которые исполняются на момент обращения;

· в требовании не указана деловая цель (если она должна быть отражена), либо она не является разумной, либо состав и содержание запрошенных документов явно не соответствуют такой цели;

· документ относится к периодам, в которые акционер не владел акциями общества (не может подтвердить владение справкой реестродержателя или депозитария). Исключение составляет информация о сделках, которые исполняются в период владения акциями.

Об отказе в предоставлении доступа к документам и информации Общество  письменно уведомляет обратившееся лицо способом связи, который был указан в требовании в течение семи рабочих дней со дня его предъявления. 
4.Порядок и сроки предоставления информации
Если Общество получило надлежаще оформленное требование (направленное в установленном порядке и содержащее все необходимые сведения, с подтверждением полномочий обращающегося лица) и оснований для отказа нет, оно обязано предоставить доступ к запрашиваемой информации в течение семи рабочих дней с даты предъявления требования (п. 11 ст. 91 Закона об АО, п. 3 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У).

Если правомочное лицо хочет ознакомиться с документами, то такая возможность должна быть предоставлена Обществом не позднее седьмого рабочего дня с даты предъявления требования. Исключение составляют случаи, когда более поздняя дата указана в требовании или иная дата письменно согласована с правомочным лицом (п. 22 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У).

4.Способы ознакомления с документами
Ознакомление с документами осуществляется в рабочее время, установленное в Обществе, в помещении исполнительного органа Общества.

При ознакомлении с документами акционер может их копировать. Он вправе это делать, только если заявил о таком намерении в требовании (п. 23 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У).

Общество вправе отказать в предоставлении документов, если акционер прибыл в для ознакомления с ними в ненадлежащее время или дату (п. 12 Информационного письма Президиума ВАС РФ от 18.01.2011 N 144).

5. Способы предоставления копий документов
Порядок предоставления копий документов урегулирован п. п. 24 - 28 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У.

При получении требования акционера по умолчанию копии предоставляются без удостоверения. Если в требовании указано на необходимость их заверить, на копиях ставятся подпись уполномоченного лица и печать Общества. 
Если акционер планировал лично получить копии, но не явился в течение установленного срока, Общество направляет их способом связи, указанным в требовании.

Если запрошено значительное количество копий, срок исполнения требования может быть продлен, но не более чем на 20 рабочих дней. О продлении срока и причинах общество  уведомляет акционера в пределах первоначального срока. Копии предоставляются по мере изготовления. 

Копии документов и их пересылка должны быть предварительно оплачены. Прейскурант цены за изготовление листа-копии расположен на сайте Общества: новгородоблэлектро.рф. Срок предоставления копий документов будет исчисляться с момента полной оплаты этих расходов. Если акционер не оплатил расходы за ранее выполненный запрос документов, то при следующем обращении срок исполнения требования начнет течь со дня поступления оплаты исполненного ранее запроса.

Плата за копии не должна превышать цену, которая при сравнимых обстоятельствах обычно взимается за их изготовление. Плата, взимаемая обществом за электронные и (или) бумажные копии, не может превышать затрат на их изготовление, включающих цену приобретенного электронного хранителя информации, если он не предоставлен участником (п. 11 ст. 91 Закона об АО, п. п. 10 и 14 Информационного письма Президиума ВАС РФ от 18.01.2011 N 144).

Если акционер требовал направить копии по его адресу, а впоследствии отказался их получать, это не освобождает его от обязанности возместить расходы на их изготовление, а также на пересылку (п. 10 Информационного письма Президиума ВАС РФ от 18.01.2011 N 144).

Если документы, указанные в требовании, в Обществе отсутствуют, то в течение семи рабочих дней со дня предъявления требования Общество письменно уведомляет правомочное лицо (способом связи, указанным в требовании) о причинах их отсутствия, месте нахождения и предполагаемой дате возвращения (восстановления). Обратившееся лицо может потребовать уведомить его о таком возвращении (восстановлении).

Документы также могут отсутствовать в Обществе, поскольку их хранение не предусмотрено законодательством, уставом Общества, внутренними документами Общества, решениями общего собрания акционеров, совета директоров общества или срок их хранения истек. Об этом Общество сообщает направившему запрос лицу в тот же срок таким же способом.
6. Предоставление документов, содержащих охраняемую законом тайну
Чтобы предоставить доступ к документам, содержащим информацию, которая составляет коммерческую тайну, нужно подписать между Обществом и правомочным лицом договор о нераспространении информации (соглашение о конфиденциальности – Приложение 1 к Положению). Условия договора (соглашения) могут определяться в стандартной форме. Они должны быть едиными для всех акционеров. В случае группового обращения акционеров договор (соглашение) должен быть подписан каждым из них, а при предоставлении доступа к документам представителю акционера по доверенности - как самим акционером, так и его представителем.

Срок предоставления доступа к документам, содержащим информацию, которая составляет коммерческую тайну, исчисляется с момента подписания (заключения) этого договора (соглашения) Обществом и правомочным лицом (правомочным лицом и его представителем), либо с момента, когда Общество получило подписанный правомочным лицом (правомочным лицом и его представителем) экземпляр договора (соглашения), условия которого размещены на сайте Общества, либо со дня предъявления требования, если договор (соглашение) подписывается правомочным лицом в день ознакомления с документами общества (п. 12 ст. 91 Закона об АО, п. 29 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У).

Если запрошенные документы (их копии) содержат сведения, составляющие государственную, банковскую или иную охраняемую законом тайну (кроме документов с коммерческой тайной), Общество предоставляет их, исключив соответствующую информацию, с объяснениями, содержащими перечень такой информации и основания ее отнесения к охраняемой тайне (п. 30 Указания Банка России от 28.06.2019 N 5182-У), за исключением случаев подписания соглашения о конфиденциальности.
Приложение 1 к Положению
СОГЛАШЕНИЕ
О КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ

	г. Великий Новгород
	"___"________ 20__ г.


Акционерное общество «Новгородоблэлектро» в лице __________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем "Сторона 1", и акционер
________________________________________________________ (наименование или Ф.И.О.) в лице _________________________________________(должность, Ф.И.О.), действующего на основании ______________________________________ (Устава, доверенности или паспорта), именуемое в дальнейшем "Сторона 2", а вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Термины, употребляемые в Соглашении:
1.1. Конфиденциальная  информация - информация, составляющая коммерческую тайну (секрет производства), - сведения любого характера (производственные, технические, экономические, организационные и другие), а также сведения о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании и в отношении которых обладателем таких сведений введен режим коммерческой тайны.
1.2. Передача информации, составляющей коммерческую тайну, - передача информации, составляющей коммерческую тайну и зафиксированной на материальном носителе, ее обладателем контрагенту на основании договора в объеме и на условиях, которые предусмотрены договором, включая условие о принятии контрагентом установленных договором мер по охране ее конфиденциальности.
1.3. Разглашение информации, составляющей коммерческую тайну, - действие или бездействие, в результате которых информация, составляющая коммерческую тайну, в любой возможной форме (устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам без согласия обладателя такой информации либо вопреки трудовому или гражданско-правовому договору.
2. Перечень информации, составляющей коммерческую тайну:
- _______________________________________________________________;
- _______________________________________________________________;
- _______________________________________________________________.
Перечень лиц, получивших доступ к информации, составляющей коммерческую тайну, и (или) лиц, которым такая информация может быть предоставлена или передана:
- _______________________________________________________________;
- _______________________________________________________________;
- _______________________________________________________________.
Конфиденциальная информация должна всегда оставаться собственностью передавшей Стороны и без ее предварительного письменного разрешения не может копироваться или иным образом воспроизводиться получившей Стороной.
На всех разрешенных копиях конфиденциальной информации всегда должны быть те же указания на их конфиденциальность, что и на оригиналах.
3. Сторона 2, если она получит от другой Стороны конфиденциальную информацию, обязуется:
а) сохранять конфиденциальность этой информации и принимать все необходимые меры для ее защиты, по меньшей мере, с той же тщательностью, с какой она охраняет свою собственную конфиденциальную информацию;
б) использовать эту информацию только в оговоренных в Соглашении целях и никогда не использовать ее в каких-либо иных целях.

 в) не передавать эту информацию третьим сторонам без предварительного письменного разрешения передавшей Стороны, кроме как в случаях, когда эта информация:
- была или стала общеизвестной из источника, отличного от получившей Стороны;
- была на законных основаниях известна получившей Стороне до ее получения от передавшей Стороны;
- должна быть раскрыта получившей Стороной по принуждению в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4. В случае передачи конфиденциальной информации передавшей Стороны в органы или учреждения государственной власти по принуждению получившая Сторона обязуется ограничить эту передачу требуемым минимумом и незамедлительно уведомить передавшую Сторону о сути этой передачи в той максимальной степени, в какой это может быть допустимо в свете обстоятельств.
5. Стороны также договорились о том, что:
обязательства, оговоренные в Соглашении, будут оставаться в силе бессрочно, вне зависимости от прекращения его действия.
6. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
                    Адреса и реквизиты Сторон:
Сторона 1:                             Сторона 2:
Наименование/Ф.И.О.: ______________    Наименование/Ф.И.О.: _______________
Адрес: ____________________________    Адрес: _____________________________
___________________________________    ____________________________________
ОГРН/ОГРНИП _______________________    ОГРН/ОГРНИП ________________________
ИНН _______________________________    ИНН ________________________________
КПП _______________________________    КПП ________________________________
Р/с _______________________________    Р/с ________________________________
в _________________________________    в __________________________________
К/с _______________________________    К/с ________________________________
БИК _______________________________    БИК ________________________________
ОКПО ______________________________    ОКПО _______________________________
(вариант:                               (вариант:
____________________________________    ___________________________________
             (Ф.И.О.)                                (Ф.И.О.)
Адрес: _____________________________    Адрес: ____________________________
____________________________________    ___________________________________
Паспортные данные: _________________    Паспортные данные: ________________
____________________________________    ___________________________________
Телефон: ___________________________    Телефон: __________________________
Адрес электронной почты: ___________    Адрес электронной почты: __________
Счет ______________________________)    Счет _____________________________)
                              ПОДПИСИ СТОРОН
    Сторона 1:                             Сторона 2:
    _____________/_____________            ______________/_______________
     (подпись)      (Ф.И.О.)                 (подпись)      (Ф.И.О.)
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